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BAN THUONG TRUC
S6: 94 /HD- MTTW-BTT Ha Néi, ngay 30 thdng 11 ném 2017

HUONG DAN
—.-L0 chirc va hoat dong cia Hoi dong tr vén, Ban tw van, cong tac vién
[ BAN MIIGVN TAANG ! \:_’li Uy ban Mit trin T6 qudc Viét Nam cép tinh, cAp huyén
CONG VAN DEN | va cip xd
1 SoH.. -? g 0 ’f

INgay.....04. /... AR 120, 20. i-l Céin cir Ludt MTTQ Viét Nam; Piu 12, Chuong II, Pidu 168 MTTQ
Viét Nam; Cin cir Thong tri s6 17/TTr-MTTW-BTT ngay 03/4/2015 cua
Ban Thuong trre Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam huéng dan thuc hién
mot s didu cia Pidu 18 MTTQ Viét Nam; Cén ci tinh hinh va yéu cu ning
cao chit luong hoat dong cac Ho1 df“mg tu van, Ban tu van cia Uy ban MTTQ
Viét Nam céc cip, Ban Thuong truc Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam
huéng din viée td chirc va hoat dong ctia Hoi dong tu vén, Ban tur vén thudc
Uy ban MTTQ Viét Nam cép tinh, cép huyén, cdp xa nhu sau:

L. MUC PICH - YEU CAU |

1. Muc dich:

Nham kién toan t& chirc va ning cao chét lugng, hidu qua hoat dong .
ciia Hbi dong tr vAn Uy ban MTTQ Viét Nam cép tinh, Ban tu van thudc
Uy ban MTTQ Viét Nam cédp huyén, cép xa dé thuc hién tdt chirc niang tu
vAn, tham muu cho Ban Thudng trirec Uy ban MTTQ Viét Nam ciing cép theo
linh vic chuyén mén cia timg Hoi dong tu vén, Ban tur vén.

2. Yéu ciu '

- T4 chirc va hoat dong ciia Hoi ddng tir vAn, Ban tur vén phai dam béo
dan chu, c6 tinh &n dinh, thiét thue, hiéu qua, bam sat cac nhiém vu hoat dﬁng
cia Mt trén, phit hop dic diém, diéu klen timg dia phucmg, dép tmg v6i yéu cau
cOng tac Mt trdn trong t tinh hinh m0'1

- Hoi dong tur vén, Ban tu van duoc thanh 18p méi hodc cing cb kién
toan ngay sau mdi ky Pai hdi MTTQ Viét Nam céc cép, béo dam bn dinh vé
tb chuc c6 tinh ké thua, phat huy duoc tri tué, tim huyét va trch nhiém cia
mdi thanh vién Hoi ddng, Ban tu vén.

II. TO CHUC VA HOAT PONG

1. V& chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Hpi dong tw vén, Ban tw
vAn Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cp tinh, cap huyén, cap xa

1.1. Nguyén tic hoat dpng ciia Hpi dong tir vin, Ban tw vin

- Viéc tu van phai dam bao ding theo chii trerong, dudng 16i cia Pang,
phép luat cia Nha nudc, nguyén tic hoat dong cia MTTQ Viét Nam.




- N6i dung tu vAn phai mang tinh xdy dung, c6 huéng thdo g& kho
khiin cia nhitng ndi dung cin ti van. |

1.2. Chirc ndng cua Hpi déng tw vén, Ban tu vin

Hbi ddng tur vén, Ban tir vin 1a td chirc hoat dong khéng chuyén tréch
ctia Uy ban MTTQ Viét Nam cép tinh, cap huyén va cép x4, c6 chirc ning tu
vén gitip Ban Thuong tryc, Uy ban MTTQ Viét Nam cing cdp nhimg noi
dung lién quan dén cac linh vurc hoat dng, cong tac Mit tran.

1.3. Nhiém vu ciia Hpi dong tw vin, Ban tw v_t‘fn

Nhiém vu cia Hoi dong tu van, Ban tu vin dugc thyc hién theo
Quy ché td chirc va hoat dong cia td chirc tr van do Ban Thuong truc ny ban
MTTQ Viét Nam ciing cip ban hanh gdm:

- Nghién ctru vé chinh sach, phép luat; ké hoach, chuong trinh, dur 4n,
d& 4n dugc Pang, Nha nuée, Uy ban Trung wvong MTTQ Viét Nam va cép Gy
dang, chinh quyén dia phuong giri xin y kién g6p ¥ chudn bi ban hanh hoic da
va dang thuc hién c6 lién quan dén qubc ké, dén sinh ma Uy ban MTTQ
Viét Nam cling cip cin d& xuét xem xét, kién nghi nham bd sung, hoan thién
cho phit hop véi thuc tién cudc séng.

- Nghién ciru, dé xuét y kién vé nhitng ndi dung c6 lién quan dén nhiém
vu ciia MTTQ Viét Nam do Ludt MTTQ Viét Nam, Piéu 16 MTTQ Viét Nam
quy dinh, nhim dua hoat déng ciia MTTQ Viét Nam ngay cang c6 két qua,
g6p phén nang cao vi tri va vai trd cia MTTQ Viét Nam.

- Nghién ctu, tdp hop y kién, nguyén vong cia cac té“mg 16p nhan dan
trén dia ban dé tham muu cho Ban Thudng trre Uy ban MTTQ Viét Nam
cing cép kip thai xir 1y, giai quyét.

1.4. Q_uyé“n han cia Hpi dong tw vin, Ban tu vin

- Hoi dong tu vén, Ban tr vén va cdc thanh vién cua Hoi ddng tir van,
Ban tu vén c6 quyén trinh bay va cha dong néu y kién ciia minh vé nhing vén
d2 ma Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam ciing cdp yéu cdu va
Hbi ddng tu vén, Ban tur vAn quan tim.

- Puge cung cip théng tin vé tinh hinh va hoat déng ciia Uy ban MTTQ
Viét Nam céc cip, cac théng tin c¢6 lién quan dén Iinh vuc tr vin cia
Hbi ddng, Ban tir vn va céc ndi dung, chuyén dé nghién ctru cia Hoi dong
tu vén, Ban tu van. | :

- Puge moi tham du cac cude hop cia Uy ban va Ban Thuong truc
Uy ban MTTQ Viét Nam cing cép khi c6 ndi dung lién quan dén linh vuc
tir van. -

- Pugc dam bao céc diéu kién can thiét dé phuc vu cho qua trinh thyc
hién nhiém vu cia Hoi dong theo kha ning thuc t& cia co quan Uy ban
MTTQ Viét Nam ciing cép. |



- Céc yéu cdu, kién nghi cia Hji dong tr van, Ban tir vén dugc chuyén
dén Ban Thutmg trye Uy ban MTTQ Viét Nam cing cép dé xir 1y, khong
chuyén true tlep dén cac cOo quan Dang, chinh quyen cac cap

- Hoi dong tr vin, Ban tu vén ¢6 quyen yéu clu Ban Thuong truc
Uy ban MTTQ Viét Nam cling cép tra 1oi vé ket qué Xir ly, giai quyet nhitng
vén dé, n6i dung ma trude d6 Hoi dong tr vin, Ban tir vin da tr vin tham
mury, kién nghl dé xuit.

2 Vé tb chirc H01 dong tw vAn, Ban tw véAn ciia Uy ban Mit trin
Tb qudc Viét Nam cap tinh, cap huyén, cip xa

2.1. Poi vdi cip tinh va cip huyén

2.1.1. Vé tén goi.

- - O cdp tinh:

+ Théng nhét tén goi td chirc t van 12 Hoi ddng tu van.

+ Tén clia Hoi dong tu vén ciia Uy ban MTTQ Viét Nam cAp tinh s&
dugc goi nhu sau: Hoi ddng tw van ve... (tén, ndi dung cia linh vuc tir van).

Vi du: Hoi dong tr van vé Dén chu - Phép lut; Héi dong tur vén vé
Dén tdc - Tén gido.

0 c(fp huyén:

+ Théng nhét tén goi ctia td chirc tr vén 1a Ban tur van.

+ Tén cia Ban tu vin Uy ban MTTQ Viét Nam cép huyén 1a: Ban tw
van ve... (tén, néi dung cua linh vuc tu va"n).

Vi du: Ban tir vin vé Dan chi - Phép lut; Ban tr vén v& Dén tc -
Tén giao.

2.1.2. Vé co cduté chirc, 56 lwong Hoi déng tuw vcfn, Ban ti van

- Hoi ddng tur vén, Ban tu vén ciia cép tinh, cAp huyén c6 co ciu gdm
Ban Chu nhiém, Uy vién thu ky va céc Uy vién.

- Thanh phan tham gia H6i ddng tu vén, Ban tu van gdm: mét s6 vi
Uy vién Uy ban MTTQ Viét Nam cing cép; mdt sé chuyén gia, ngudi lam
cong tac lanh dao, quan ly (duong chirc va nghi huu) trén cac linh vuc ¢6 lién
quan dén ndi dung hoat dong ctia Hoi ddng tr vén, Ban tr vén va tw nguyén
tham gia hoat dong tu vén ctua Hoi df“)ng, Ban tu van.

- V& sb lugng Hbi déng tu van, Ban tu van

Ty vao tinh hinh thuc té va didu kién cia timg dia phwong, d& xac
dinh nhu cdu, linh vuc tr van. S6 lugng Hoi ddng tr vén & cz’ip tinh, Ban tu
vin & cAp huyén tiy thudc vao yéu cau, nhiém vy, dic diém tinh hinh cia
timg dia phuong, timg don vi. M&i Hoi ddng, Ban tu van c6 s6 lrong tir 5 dén
10 ngudi (khi cn ¢6 thé moi thém ddi ngii cong tac vien).

- Ban Chii nhiém ctia H6i ddng tir vén, Ban Tu van:

+ Ban Chu nhiém cia HDTV cp tinh: tir 2 dén 3 ngudi, bao gém Chu
nhiém, 01 hogc 02 Phé Chu nhi€ém.




+ Ban Cht nhiém ctia Ban tu van cép huyén: gém 2 ngudi, 13 Trudng
ban va Phé Trudng ban.

- Uy vién Thuong true-Thu ky Hoi ddng tir vén, Ban tu vén:

+ DPbi v6i Hoi ddng tur vAn cép tinh: Ban Thudng truc Uy ban MTTQ
'Viét Nam cép tinh phan cong 01 can b ciia Ban-chuyén mén cé ndi dung sat
© véi linh vue hoat ddng ctia Hoi df‘)ng trr vAn dam nhén nhiém vy Uy vién
Thudng truc - Thu ky Hoi ddng @& gitt mdi lién hé gitra Hoi ddng tu vén véi
Ban Thudng true Uy ban MTTQ Viét Nam cAp tinh.

+ Péi véi Ban tr van cip huyén: phan cong 01 thanh vién ciia Ban tur
vén 1am Uy vién Thudng truc —Thw ky Hoi dong dé giit méi lién hé giita Ban
tu vAn v&i Ban Thuong true Uy ban MTTQ Viét Nam cép huyén.

- Can b Mit trén chuyen trach khong tham gia vao Ban Chu nhi€ém va
thanh vién cia Hoi dong tir vén, Ban tur vén.

2.1.3. Tiéu chudn dé hea chon ngwoi tham gia HYi dé‘ng tuvan, Ban tuvén.

- La cac chuyén gia, nguoi lam cong téc 1anh dao, quan 1y c6 trinh dd,
kinh nghiém trén c4c linh vuc chuyén mon ma Ho6i dong tur vén, Ban tur vn
dam nhén. |

- C6 bén linh chinh tri vimg vang, ¢6 tim huyét véi hoat dong, cong tac
Mt trin; c6 kha ning phén tich, tong hop, ¢ chinh kién.

- C6 du sirc khoé va diéu kién tham gia hoat ddng ctua Hoi déng tur vén,
Ban Tu vén.

2.2. Poi véi cap xd

Tuy vao yéu cau cua dia phuong nhlmg khong nhét thiét phal thanh lap
Ban tu véan cip x&, néu c6 hoat dong tu van & cp xa thi c6 thé sir dung cac vi
Uy vién Uy ban MTTQ Viét Nam cap x4, ddi ngii cong tac vién.

3 Vé phdi hop cong tic va ndi dung hoat dong cia HOi dong
t1r van, Ban tll' vén thudc Uy ban Mit trin Td qudc Viét Nam cép tinh,
céip huyén va cip xa. :

- Ban Chu nhiém H01 ddng tir van, Ban fir vAn c6 trach nhiém thuong
xuyén phdi hop va git mdi quan hé céng tic v6i Ban Thuong truc Uy ban
MTTQ Viét Nam ciing cép.

- Nbi dung hoat déng ciia Hoi ddng tu van, Ban tr vén thudc Uy ban
MTTQ Viét Nam cép tinh, cip huyén, cAp xa phai bam sat chirc nang, nhiém
vu ciia Mt tran, phit hop v6i kha ning dam nhén cia Hoi dong tir vén, Ban tur
vén va yéu cAu thuc té cia dia phuong, béo dam thiét thuc va hidu qua, tranh
hinh thirc. Cac ndi dung hoat dong ctia Hoi dc"ing tir van, Ban tr vin khong
trung 1&p v&i nhiém vu cia Ban chuyén mén, linh vyc chuyén mén cia co
quan Uy ban MTTQ Viét Nam cép tinh, cép huyén, c4p xa.

- Ngoai tu vén theo yéu cau an dung (dat hang) cua Ban Thuc}ng truc
Uy ban MTTQ Viét Nam ciing cip, mbi Hoi dong tur vén, Ban trr vén cin chi



dong phat hién vén dé dé tu vin cho Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ
Viét Nam cling cép kip thoi xi 1y, giai quyét.

- Hing nim, Hoi ddng tir van, Ban tr vin chi dong xay dung ké hoach,
ndi dung, chon van dé trong tAm dé théng nhét v6i Ban Thuong true Uy ban
MTTQ Viét Nam ciing cép; ddng thoi duy tri ché d6 so, tdng két danh gia két
qua hoat dong ctia Hoi df?)ng tur van, Ban tu van. '

4. Ché @9 1am vigc ciia Hoi dong tr vin, Ban tir vén:

- Ban Thudng truc Uy ban MTTQ Viét Nam cép tinh, cip huyén, cip
x4 xiy dyng va ban hanh quy ché hoat dong ctia Hbi ddng tr vén, Ban tu vn
clia cdp minh. Ngoai nhitng diéu khoan quy dinh chung, quy ché phai quy
dinh r5 trach nhiém ctia Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ Viét Nam cAp tinh,
cAp huyén, cip xa dbi véi mbi Hoi ddng tr véin, Ban tir vAn cia cAp minh va
nguoc lai.

- Hoi ddng trr vén, Ban tir vin 1am viéc theo phuong thirc tu nghién
ctru, trao ddi theo nhém 13 chinh duéi sy diéu phdi cia Ban Chu nhiém
Hoi dong, Ban tur vén théng qua hdi thao, hdi nghi va khao sat thuc t& dé lua
chon ra céc vin @ cin tr vén (theo yéu cdu cia Ban Thudng truc Uy ban -
MTTQ Viét Nam cing cép) va tich cuc phat huy vai trd chi dong tur vAn cua
Hoi ddng, Ban tur vAn (khi cin thiét c6 thé moi thém cdng tic vién tham gia
theo chuyén d& cu thé).

- Pinh ky m&i nim Hdi dong tur vén, Ban tir vén hop it nhit 02 1an dé
trién khai ké hoach va kiém diém danh gi4 viéc thuc hién ké hoach. Khi ¢6
ké hoach hoic yéu cau cong viéc can tir van thi Ban Chu nhiém s€ triéu tdp
hop toan thé Hoi ddng tu vén, Ban tu vin, Ban Chi nhiém hogc 1a nhém
chuyén gia.

- Céc y kién thao lugn, d& xuét ciia Hoi ddng tur vén, Ban tur vén duge
tap hop théng nhit bing vin ban giri Ban Thudng truc Uy ban MTTQ
Viét Nam ciing cdp. Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam ciing cép c6
trach nhiém xem xét va két luan, df’ing thoi thong béo lai két qua tiép thu cho
Ban Chti nhiém ciia Hoi ddng tw van, Ban tu vén dugc biét.

5. Kinh phi bdo dam hoat ddng ciia Hoi dong twr vin.

- Kinh phi hoat djng cta Hoi déng tr vin, Ban Tu vin Uy ban MTTQ
Viét Nam cac cip do ngin sach dia phuong bdo dam va chi theo quy dinh
hién hanh. Héng nim, Uy ban MTTQ Viét Nam céc cép 1ap du toan kinh phi
chi cho c4c hoat dong cia Hoi ddng tr vén, Ban tir van trong dir todn ngén
sach giri co quan tai chinh cép c6 thAm quyén phé duyét.

- Viéc chi tiéu tai chinh cu thé cia Hoi ddng tr van, Ban tur vén thuc
hién theo ché d quy dinh ciia B Tai chinh.

. TO CHU'C THU'C HIEN

- Cin ctr vao huéng din niy, Ban Thudng truc Uy ban MTTQ
Viét Nam cp tinh, c4p huyén, cAp x4 tiép tuc ciing cb, kién toan, bd sung va
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thanh 14p t& chie Hoi ddng tu vin, Ban tir vin & cdp ctia minh. Ban Thudng
tree Uy ban MTTQ Viét Nam cip tinh huéng din Uy ban MTTQ Viét Nam
cép huyén, cip x4 trong viéc thanh lap céc Ban tu van.

- Pinh ky 6 thang, 1 nim dé nghi Uy ban MTTQ Viét Nam céc tinh,
thanh phd giri bédo céo vé tinh hinh t6 chirc va két qua hoat dong cua céc
Hbi ddng tir vAn, Ban tir vin v& Ban Thuong trc Uy ban Trung wong MTTQ
Viét Nam (qua Ban T4 chirc - Can bd) dé theo doi va tdng hop.

Trén day la Hu6ng dan “Td chirc va hoat dong ciia Hoi ddng tu vén,
Ban tu van Uy ban MTTQ Viét Nam cép tinh, cAp+  huyén, cip xa”. Huéng
dan nay thay thé Huéng din s6 61/HD-MTTW-BTT ngiy 25/4/2012 ciia Ban
Thuodng true Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam v& “Td chirc va hoat dong
ctia Hoi ddng tu vén Uy ban Mit trdn T6 qubc Viét Nam cac tinh, thanh ph
truc thuge Trung wong”. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 gi vuéng méc hodc
cin sira ddi, bd sung thi phan anh vé Ban Thudng truc Uy ban Trung wong
MTTQ Viét Nam dé xem xét, quyét dinh ./.
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